
1397       

 

 

 

لبی پورفاطمه طا  
داخلی مدیر  

 
Phone: 0912 585 44 27 | Email: Fatima.pour@gmail.com  
Address: TEHRAN, Tehranpars 

 

 
 
 
 
 
 
 

ي کاريتجربه ها  

  
اجتماعی فعال   

پین بهبود خدمت سربازيمک  
  تلاشی مردمی براي بهبود سربازي

جمع آوري اطلاعات، مذاکره با افراد درگیر و صاحب نفوذ، مدیریت 
روابط  ،و سمینار ها رنامه ریزي رویدادهاب محتواي  برخی از رسانه ها،

 عمومی

  

 
 

 
ریابی ا از ب و  اطلاعات فروش  مدیر   

دارو سلامتامید   
 شرکت وارد کننده دارو
جمع آوري اطلاعات مشتریان، منظم سازي و تقسیم افراد و مناطق، 
هدایت و کنترل اطلاعات بازاریابان دارو، پایه ریزي سیستم اطلاعات 
مشتریان و همکاران، هماهنگی بین پخش هاي دارویی جهت 
 پشتیبانی بازاریابان

  

  
مدیر عامل  
 نگار افزار شرق
 تهیه و تولید کننده اطلاعات ماهواره اي و جغرافیایی

رشیو پروژه ها، به روز رسانی فرآیند وصول مطالبات سامااندهی آ
، استخدام پرسنل، برنامه ریزي فرآیند تبلیغات و از کارفرمایان شرکت

سرمایه گذاري در بورسمعرفی پروژه ،  

  

  
پروژه مدیر داخلی و مدیر   
 نگار افزار شرق 
 تهیه و تولید کننده اطلاعات ماهواره اي و جغرافیایی

م امور اانجام امور محوله، پیگیري تنخواه، پیگیري وصول مطالبات، انج
بیمه و مالیات، برنامه ریزي و تقسیم کار پروژه، شرکت در جلسات 

ین و پایان ئه پروژه ها حارا مدیریت منابع انسانی تیم، پرزنت محصول ،
 انجام، بودجه بندي و تنظیم سفارش پروژه هاي مرتبط

  

  
ابط عمومی مسئول دفتر و مدیر رو  
 خانه شما

انبوه ساز ساختمانی شرکت  
گزارش جمع آوري اطلاعات مشتریان، انجام امور دفتري و مکاتبات، 

گیري از کارمندان و تجزیه و تحلیل، ترسیم چارت فرآیندي اتفاقات 
شرکت، ارتباط با مشتریان، تهیه و تنظیم بسته هاي منظم و مستمر 
 جهت گزارش دهی به مشتریان

  

 

 
 
 

 مهارت ها

ر بزا ا  
Word    
Excel  
PowerPoint  
Outlook  
OneNote   
  
 
زبان  
Listening.  
Speaking.  
Reading.  
Writing.   
 
مهارت هاي شخصی  
   روابط عمومی

  تشکیل و هماهنگی تیم 

  هماهنگی منابع انسانی

  طبقه بندي اطلاعات و امور

  پرزنت  محصول و پروژه

  بررسی و مقایسه بازار
 

 تحصیلات
اجتماعی پژوهشگري علوم   
 دانشگاه الزهرا)س(
 کارشناسی

5831-5835  
 
اجرایی مدیریت   
 دانشگاه رودهن
 کارشناسی ارشد
5831 

5831_5831  

5831 

5831_5831  

5831_5833  

5833-5831  

1397-1399
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key
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مشاور کسب و کار (رهبری زنان) و مدیر ارتباط با مشتریان

شرکت تجربه شاپرک آبی

شرکت مشاوره مدیریت و آموزش مدیران

بررسی مشکلات کسب و کارها و مطالعه و مقایسه در سطح ایران و 
جهان وارئه راه حل مناسب مشتري

تسهیلگر دوره هاي رهبري و توسعه مدیران ( شرکت چرم درسا، 
شرکت گاز پارس جنوبی)

ارزیاب در پروژه هاي کانون ارزیابی شرکت ( دنون و 
دیجی کالا)

مدیر طراحی و اجراي تجربه مشتریان از ورود تا تحویل 
نهایی در شرکت تجربه شاپرك آبی

مدیر دیجیتال مارکتینگ
موسسه فرهنگی   مدرسه ایده

شرکت تبلیغاتی، آمورشی در زمینه هنر، انتشارات و گالري
تعیین استراتژي دیجیتال مارگتینک و مدیریت کمپین ها در 
سوشال مدیا

مسئول بخش مطالعات و آموزش هاي رهبري زنان

استراتژیست دیجیتال مارکتینگ

شرکت روچی ( نساجی و پارچه)

فعال در زمینه تولید و  عرضه پارچه و تجهیزات کارگاهی 

تعیین استراتژي دیجیتال مارگتینک و مدیریت کمپین ها در 
سوشال مدیا

مسئول راه اندازی بخش توسعه و ارزیابی، طراح سمینار

موسسه مدیریت و فن معنا

تدوین و تهیه  اسناد اخذ امتیاز کانون ارزیابی و توسعه از سازمان  
امودر اداري و استخدامی،

فعال در آمورشهاي مدیریتی، مجري MBA شهید بهشتی

طراح و  عضو تیم برگزاري  اولین سمینار  شناسایی و پرورش 
مدیران  آینده با حمایت وزارت  نفت و نیرو

استراتژیست دیجیتال مارکتینگ

دانشگاه شریف، مرکز استعدادیابی و کارآفرینی

برگزار کننده مدرسه تابستانی شریف و شریف استار 
تعیین استراتژي دیجیتال مارگتینک و مدیریت کمپین ها در 
سوشال مدیا
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ي کاريتجربه ها  

  
اجتماعی فعال   

پین بهبود خدمت سربازيمک  
  تلاشی مردمی براي بهبود سربازي

جمع آوري اطلاعات، مذاکره با افراد درگیر و صاحب نفوذ، مدیریت 
روابط  ،و سمینار ها رنامه ریزي رویدادهاب محتواي  برخی از رسانه ها،

 عمومی

  

 
 

 
ریابی ا از ب و  اطلاعات فروش  مدیر   

دارو سلامتامید   
 شرکت وارد کننده دارو
جمع آوري اطلاعات مشتریان، منظم سازي و تقسیم افراد و مناطق، 
هدایت و کنترل اطلاعات بازاریابان دارو، پایه ریزي سیستم اطلاعات 
مشتریان و همکاران، هماهنگی بین پخش هاي دارویی جهت 
 پشتیبانی بازاریابان

  

  
مدیر عامل  
 نگار افزار شرق
 تهیه و تولید کننده اطلاعات ماهواره اي و جغرافیایی

رشیو پروژه ها، به روز رسانی فرآیند وصول مطالبات سامااندهی آ
، استخدام پرسنل، برنامه ریزي فرآیند تبلیغات و از کارفرمایان شرکت

سرمایه گذاري در بورسمعرفی پروژه ،  

  

  
پروژه مدیر داخلی و مدیر   
 نگار افزار شرق 
 تهیه و تولید کننده اطلاعات ماهواره اي و جغرافیایی

م امور اانجام امور محوله، پیگیري تنخواه، پیگیري وصول مطالبات، انج
بیمه و مالیات، برنامه ریزي و تقسیم کار پروژه، شرکت در جلسات 

ین و پایان ئه پروژه ها حارا مدیریت منابع انسانی تیم، پرزنت محصول ،
 انجام، بودجه بندي و تنظیم سفارش پروژه هاي مرتبط

  

  
ابط عمومی مسئول دفتر و مدیر رو  
 خانه شما

انبوه ساز ساختمانی شرکت  
گزارش جمع آوري اطلاعات مشتریان، انجام امور دفتري و مکاتبات، 

گیري از کارمندان و تجزیه و تحلیل، ترسیم چارت فرآیندي اتفاقات 
شرکت، ارتباط با مشتریان، تهیه و تنظیم بسته هاي منظم و مستمر 
 جهت گزارش دهی به مشتریان

  

 

 
 
 

 مهارت ها

ر بزا ا  
Word    
Excel  
PowerPoint  
Outlook  
OneNote   
  
 
زبان  
Listening.  
Speaking.  
Reading.  
Writing.   
 
مهارت هاي شخصی  
   روابط عمومی

  تشکیل و هماهنگی تیم 

  هماهنگی منابع انسانی

  طبقه بندي اطلاعات و امور

  پرزنت  محصول و پروژه

  بررسی و مقایسه بازار
 

 تحصیلات
اجتماعی پژوهشگري علوم   
 دانشگاه الزهرا)س(
 کارشناسی

5831-5835  
 
اجرایی مدیریت   
 دانشگاه رودهن
 کارشناسی ارشد
5831 

5831_5831  

5831 

5831_5831  

5831_5833  

5833-5831  

1394-1396

1394   

1392-1394

1387-1392

1385-1387

Tel: 9125854427 ; Email: fatima.pour@gmail.com;  
linkdin: Fateme Talebipour

مشاور کسب وکار و توانمندسازی زنان 

دبیر مجـمع تـئاتـر دانـشجویان سـراسـر کشور 
 85-84

عـضو شـوراي سیاسـت گـذاري 2 دوره جـشنواره  
بین المللی تئاتر دانشجویی 

مســـئول راه انـــدازي اولین کارگـــاه تـــعاونی 
دانشجویی در دانشگاه هاي کشور 

صـاحـب ایده بـرگـزیده اولین اسـتارتـاپ ویکند 
کارافرینی اجتماعی ایران 

تـالیف و تـرجـمه مـقالات حـوزه تـوانـمند سـازي 
زنان 

آمـورش دیده مـجازي دوره زنـان در محیط کار 
شرکت مکنزي 

بــرگــزاري دوره رهــبري زنــان در اتــاق ایران- 
سوییس 

ســخنران حــوزه تــنوع و تیم ســازي بــرپــایه 
جنسیت 

مدرس چندین دوره « پایه هاي رهبري زنان» 

ارائـه دهـنده طـرح بـرگـزاري  دوره کارافـرینی زنـان 
به دانشکده کارافرینی دانشگاه تهران  

دانــش امــوخــته مــشاوره مــدیریت از مــدرســه 
مشاوره شاپرك ابی 

فعالیت های جنبی
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